
 89    فصل دوم
  

 
 
 

  هاي كاركرد  صورت وضعيت
وضعيت از تهيه صورت ،هاي كار در فرآيند اجرا ترين بخش يكي از مهمترين و حساس

باشد كه تامل و دقت در تهيه آن قطعا از تضييع حقوق طرفين قرارداد  كاركردهاي انجام شده مي
واقعي به پيمانكار پرداخت جلوگيري به عمل آورده و موجب آن خواهد شد تا مبلغ كاركرد 

ند توااندركار ميايي و تبيين شرح وظايف عوامل دستهاي اجر وجود دستورالعمل .گردد
   .هاي كاركرد را تسهيل نمايدوضعيترسيدگي و پرداخت به موقع صورت

روش اجرايي  ،هاي كاركرد وضعيتو با اهداف فوق نحوه تدوين صورت در همين راستا
  :آورده شده است ،ها وضعيتپرداخت صورت

  

   :هاي كاركرد نحوه تدوين صورت وضعيت
 .وضعيت كارهاي انجام شده بايستي به تفكيك هر فصل توسط پيمانكار تهيه گرددصورت -1

كار مرتبط با هر فصل در ر بايستي مقدار و مبلغ مصالح پايكاح پايدر صورت وجود مصال
كار كه در خصوص صرفا آن بخش از مصالح پاين در اي .پايان فصل مربوطه ذكر گردد

 ،بهاي منضم به قرارداد براي آنها قيمت و يا درصدي از قيمت رديف تعيين شده باشدفهرست
به قرارداد و يا قيمت  كار منضمبدين ترتيب قيمت مصالح پاي .شود وضعيت ذكر ميدر صورت
قابل  ،درصدي تعيين شده باشد بها براي آنها قيمت به روشكاري كه در فهرستمصالح پاي

   .پرداخت خواهد بود
هاي  جمع مبلغ رديف ،كار نباشدبها داراي مصالح پايفصول فهرست چنانچه هر يك از -2

   .گردد مربوطه به شرح جدول زير محاسبه مي
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  ريز مالي
  :شماره صفحه           :كارفرما

  :وضعيتشماره صورت           :مشاور

  :تاريخ           :پيمانكار

  :فهرست بهاي           :نام پروژه

  :شماره قرارداد           :نام قسمت

  

  واحد  شرح  فهرست بها شماره  رديف
  بهاي واحد

  )ريال(
 مقدار
  كاركرد

  بهاي كل
  )ريال(

          .................................فصل    
              
              
              
              

  ...................................................:هاجمع مبلغ رديف

  ............................. نماينده كارفرما      ....................نماينده مشاور       ...................نماينده پيمانكار
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هاي  جمع مبلغ رديف ،كار باشدبها داراي مصالح پايفصول فهرست چنانچه هر يك از -3
مربوطه به شرط آنكه در فهرست بهاي منضم به قرارداد براي آنها قيمت و يا درصدي از قيمت 

   .قابل پرداخت است و بايستي تنظيم آن طبق جدول زير صورت گيرد ،رديف تعيين شده باشد
  

  ريز مالي
  :شماره صفحه           :كارفرما

  :وضعيتشماره صورت           :مشاور

  :تاريخ           :پيمانكار

  :فهرست بهاي           :نام پروژه

  :شماره قرارداد           :نام قسمت

  

  .................سال................................ .فهرست بهاي واحد پايه رشته............................. .فصل

  شرح  شماره فهرست بها
واحد 
  كار

بهاي واحد 
  )ريال(

  

          
          

 ..........................................................هاجمع مبلغ رديف
  كارمصالح پاي  شماره فهرست بها

واحد 
  كار

بهاي واحد 
  )ريال(

  )ريال(جمع   مقدار كاركرد

            
            

 ..................................................كارجمع مبلغ مصالح پاي

 :جمع مبلغ فصل با اعمال كليه ضرائب
  ])هاجمع مبلغ رديف%  +  (70) كارجمع مبلغ مصالح پاي( [) * كليه ضرائب(                                    
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بها مطابق برگ خلاصه مالي هر فهرست بايد ،وضعيتپس از تهيه فصول مختلف صورت -4
   .جدول بعد تنظيم گردد

  
  خلاصه مالي

  :شماره صفحه           :كارفرما

  :وضعيتشماره صورت           :مشاور

  :تاريخ           :پيمانكار

  :فهرست بهاي           :نام پروژه

  :شماره قرارداد           :نام قسمت

  
  
  

  ................................................................فهرست بهاي واحد پايه

  :)ريال(مبلغ فصل با اعمال كليه ضرائب  جمع  عنوان  فصل

      اول
      دوم
      سوم

      چهارم
      پنجم

...      

  ................................................................جمع مبلغ فهرست با اعمال كليه ضرائب
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ها در استاندارد شدن فرمبا توجه به نحوه استفاده از ضرايب و اعمال آنها و همچنين نحوه  -5
سازمان كارفرما ممكن است ضرايب قبل و يا بعد از خلاصه مالي اعمال گردند كه در اين 

   .صورت جدول به شكل زير خواهد بود
  

  خلاصه مالي
  :شماره صفحه          :كارفرما
  :وضعيتشماره صورت          :مشاور

  :تاريخ          :پيمانكار
  :فهرست بهاي          :نام پروژه
   :شماره قرارداد          :نام قسمت

  

  شرح فصل  رديف

  بعد از اعمال ضرايب   قبل از اعمال ضرايب 

  مصالح 
  كارپاي 

  كاركرد
  جمع 
  فصل  

  مصالح 
 كارپاي  

  كاركرد
  جمع   
  فصل   

              -فصل اول  
              -فصل دوم  
              -فصل سوم  
              -فصل چهارم  
              ............فصل  
              جمع كل  

  ........................................................... :مبلغ به حروف
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بها مالي فهرستشود علاوه بر برگ خلاصه تفاده ميبها اساز يك فهرستدر مواقعي كه تنها  -6
به شرح جدول زير نيز تهيه وضعيت صورت ،كليبايستي برگ مالي ،به شرح جدول فوق

   .گرديد
  

  مالي كلي
  :شماره صفحه          :كارفرما
  :وضعيتشماره صورت          :مشاور

  :تاريخ          :پيمانكار
  :فهرست بهاي          :نام پروژه
  :شماره قرارداد          :نام قسمت

  

  جمع كل  ءجمع جز  شرح رديف

      ..................رشتهفهرست بهاي   1
      مبلغ تجهيز و برچيدن كارگاه  2
      اقلام فاكتوري  3

  .........................................................وضعيتجمع مبلغ صورت
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مالي براي هر يك استفاده شود علاوه بر برگ خلاصه بهادر مواقعي كه بيش از يك فهرست -7
كه در آن ( .وضعيت نيز به شرح جدول زير تهيه گرددفهارس بايستي برگ مالي كلي صورت از

  ).كنيم بها را قرار داده و مجموع كل كاركرد را محاسبه ميمبالغ كاركرد هر فهرست
  

  مالي كلي
 :شماره صفحه          :كارفرما
  :وضعيتشماره صورت          :مشاور

  :تاريخ          :پيمانكار
 :فهرست بهاي          :نام پروژه
 :شماره قرارداد          :نام قسمت

  

  جمع كل  ءجمع جز  شرح رديف

      ..................فهرست بهاي رشته  1
      .................فهرست بهاي رشته  2
      مبلغ تجهيز و برچيدن كارگاه  3
      اقلام فاكتوري  4

  .........................................................وضعيتجمع مبلغ صورت
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نمايد تا مشاور  اه تسليم ميوضعيت تهيه شده را به مهندس ناظر كارگپيمانكار صورت -8
مشاور پس از رسيدگي و كنترل  .دهد را مورد رسيدگي قرار وضعيت ارائه شدهصورت
حواله  آن را طي نامه ،وضعيتاحتمالي روي صورتسالي و اصلاحات وضعيت ارصورت

   .نمايدپرداخت به شرح زير براي كارفرما ارسال مي
  

  ............................:كارفرما :به
  

 .................................بابت كاركرد..................... .صورت وضعيت شماره :موضوع
  ............................شركت

  

................. ...مبلغ ناخالص.................. .به پيوست يك نسخه صورت وضعيت شمارهاحتراما 
به ناظر فني كارگاه ............. .تاريخ................ .مورخ................ .قرارداد شماره ريال مربوط به

هاي به عمل آمده، پيرامون  ها و كنترل رساند با بررسي ضار ميو به استح تحويل گرديده ارسال
الذكر به  مبلغ فوق ،و ساير مدارك و مستندات جدول خلاصه عمليات ،ريزمتره

ضمناً  ،خواهشمند است اقدام لازم به عمل آورند ،ريال اصلاح گرديده است.................... .مبلغ
  .باشد يوضعيت مذكور پيوست مدلايل اصلاح صورت

                                                           
                                                                                                                    

  مشاور
  

  

رسيدگي  وضعيت ارسالي را توسط يكي از واحدهاي مورد نظر خود موردا صورتكارفرم -9
حواله پرداخت زير  آن را طي نامه ،وضعيت را مورد تاييد قرار دهدقرار داده و چنانچه صورت

   .براي واحد مالي ارسال خواهد نمود
از سوي مشاور  وضعيت ارساليدر مواقعي كه صورت همانطوركه قبلا هم گفته شد :تبصره

 نوني و قراردادي و كسر وجوهمورد تاييد كارفرما قرار نگرفته باشد پس از تعيين وضع كسور قا
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عايت وضعيت با ردرصد مبلغ صورت 70 ،هاي موقت پرداخت شده قبلي وضعيتصورت
صورت  ،زمانبه پيمانكار پرداخت و به طور هم الحسابتحت عنوان علي 10و 9بندهاي 

بديهي است پس از  .شود وضعيت نيز همراه با دلايل آن براي اصلاح به مشاور عودت داده مي
وضعيت التفاوت صورت كارفرما مبلغ مابه اي از آن براي اعمال اصلاحات لازم و ارسال نسخه

   .توسط واحد مالي به پيمانكار پرداخت خواهد شد
  

  ............................:كارفرما :به
  

  ............................شركت.................. .بابت كاركرد..................... .صورت وضعيت شماره :موضوع
  

منضم به  با مشخصات و شرح ارقام زير.................. .وضعيت شمارهاحتراماً به پيوست يك نسخه صورت
خواهشمند است در صورت تاييد مقرر فرمايند  ،گردد جهت استحضار ارسال مي ،مدارك و مستندات آن

   .امور محترم مالي نسبت به پرداخت مبلغ فوق در وجه ذينفع اقدام نمايد
  

  :مشخصات قرارداد -الف
  مدت قرارداد  مبلغ قرارداد موضوع قرارداد شماره قرارداد

        
          

  :شرح ارقام -ب
   ريال..................)حروف به................(به عدد........ .....ار انجام شده تا تاريخمبلغ ناخالص ك -1
   ريال...................................)حروف به...............(وضعيت قبلي به عددمبلغ ناخالص صورت -2
   ريال............................).......حروف به(.................وضعيت به عددمبلغ ناخالص اين صورت -3

   :وضعيتبررسي كننده صورت
   :نام و نام خانوادگي

  :امضاء واحد بررسي كننده                                                 :امضاء
  

  

  :نظريه كارفرما

  مالي ............................. .
و  وضعيت فوق را پس از اعمـال كسـور قـانوني و قـرارداد    مبلغ صورتمند است دستور فرمايند خواهش
   .اعلام نمايند..... ........................هاي دفتري در وجه ذينفع پرداخت و نتيجه را به اين بدهي
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وضعيت ارسالي را كنترل نموده و پس از اعمال كسور قانوني و قراردادي واحد مالي صورت -10
پرداخت به پيمانكار را طبق فرم ذيل محاسبه و باقيمانده مبلغ قابل پرداخت را مبلغ خالص قابل 

   .نمايد تعيين مي

  ......................شركت......................... محاسبه صورت وضعيت شماره
  

  :مشخصات قرارداد -الف
  مدت قرارداد  مبلغ قرارداد  موضوع قرارداد  شماره قرارداد

        
  

  :ارقامشرح  -ب
   ريال.................)حروف به................(به عدد............ مبلغ ناخالص كار انجام شده تا تاريخ -1
  ريال ................................)حروف به...............(مبلغ ناخالص صورت وضعيت قبلي به عدد -2
   ريال..........)......................حروف به...(.............رت وضعيت به عددمبلغ ناخالص اين صو -3

  

  كسور قانوني و قراردادي      :شود كسر مي -ج
  سپرده حسن انجام كار  درصد 10 -1
  الحساب ماليات علي درصد 5 -2
  هاي تاديه شده به پيمانكار  پرداختپيش......................... -3
  هاي عمراني  درصد بيمه تامين اجتماعي سهم پيمانكار در طرح 6/1 -4
  در هزار صندوق كارآموزي  دو -5
6-..............................  
7-.............................  

  :جمع كسور قانوني و قراردادي
  ريال ............. .................).........................شماره(مبلغ خالص صورت وضعيت 

  مالي .............................. 
 وضعيت فوق را پس از اعمال كسور قانوني و قـرارداد و مند است دستور فرمايند مبلغ صورتخواهش
  . اعلام نمايند...................... هاي دفتري در وجه ذينفع پرداخت و نتيجه را به اين بدهي
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روز از  10ف مـدت  مالي و تحويل آن به پيمانكـار حـداكثر ظـر    صدور چك توسط واحد -11
   .وضعيتتاريخ وصول صورت

وضعيت اصلاح شده معترض باشد و اعتراضيه خود را با چنانچه پيمانكار به صورت :تبصره
كارفرما موضوع را مورد رسيدگي قرار خواهد داد و در  ،ذكر دليل براي كارفرما ارسال نمايد

 يت اقداموضعنسبت به اصلاح صورت ،ضعيت نياز به اصلاح داشته باشدوصورت صورتي كه
به پيمانكار پرداخت خواهد  10و  9وضعيت را با رعايت بندهاي التفاوت صورت مبلغ مابه و

  .نمود
 

  پيمان بضرائ
 بلكه شودنمي كاركرد هاييتمآ به محدود فقط پروژه كل هزينه ديگر عبارت به يا پيمان مبلغ
 ضريب ،ايمنطقه ضريب ،بالاسري ضريب ،تعديل ضريب قبيل از ديگر هايهزينه شامل

 هر شرح كه است ارتفاع ضريب و طبقات ضريب ،كارگاهتجهيز ضريب ،پيمانكار پيشنهادي
   :است آمده ذيل در يك

  

 تعديل
 61500نامه شماره تصويب ،نامه اجرايي آنقانون برنامه و بودجه و آيين 23 به استناد ماده

هاي عمراني كشور هيات وزيران و در چارچوب نظام فني و اجرايي طرح 21/7/1363مورخ 
به پيوست  ،)هيات وزيران 4/4/1375هـ مورخ  48981ت / 24525نامه شماره تصويب(

كه به ) لازم الاجرا(از نوع گروه اول  ،ها ل آحاد بهاي پيمانيددستورالعمل جديد روش تع
تا براي كارهايي كه پس از  ،گردد صفحه ابلاغ مي 8در  ،تصويب شوراي عالي فني رسيده است

شود  مي ،به روش مناقصه يا ترك مناقصه ،ابلاغ اين بخشنامه مبادرت به اخذ پيشنهاد قيمت
   .ملاك عمل قرار گيرد

اي را براي اخذ پيشنهاد قيمت در اختيار  مناقصه در صورتي كه دستگاههاي اجرايي اسناد
لازم است يك نسخه از بخشنامه و دستورالعمل پيوست آن را به  ،پيمانكاران قرار داده باشند

عنوان دستورالعمل جايگزين دستورالعمل تبديل قبلي براي آنها ارسال دارند تا پيمانكاران 




